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Tipps: Für Online Bewerbungsportale 

● Pro Bewerbung nur eine E-Mail  

● Die Dateien der E-Mail sollten eine professionelle Bezeichnung haben, zum 

Beispiel: Lebenlauf_Nachname_Vorname 

● Die Dateien sollten im PDF-Format sein 

● Die Bewerbung an die konkreten Ansprechpartner:innen senden 

● Die E-Mail förmlich schreiben    

                                                                                           

Tipps: Bewerben mit einer Behinderung  

● Stärken in den Vordergrund stellen 

● Nicht auf Ihre Behinderung beschränken 

● Nur Einschränkungen nennen die für Arbeitsleistung wichtig sind 

● Behinderung in 1-2 Sätzen thematisieren  

● Keine Fachbegriffe verwenden 

● Informieren über Schwerbehindertenvertretung 

 

            Tipps: Für den Lebenslauf 

● Übersichtliches und passendes Design 

● Kurze und aussagekräftige Angaben 

● Maximal zwei Seiten 

● Richtige Kontaktinformationen  

● Professionelles Bewerbungsfoto → Fotograf 

● Ehrlich sein  

● Relevante und wichtige Fähigkeiten auflisten 

 

            Tipps: Für das Anschreiben 
● Strukturierter Aufbau 

● Anschreiben auf eine Seite 

● Individuelle Gestaltung 

● Motivation erläutern 

● Verbindung zum Betrieb herstellen 

● Am Ende nochmal alles durchlesen 

 

 

Hilfreiche Internetseiten für die Bewerbung und den Lebenslauf:  

 

Auf der Internetseite www.planet-beruf.net findest du unter 

http://www.planet-beruf.net/


 

http://bwt.planetberuf.de/bewerbungsmappe.html viele Informationen 
zu dem Thema  „Bewerbung schreiben“ und „Lebenslauf“  

 

Weitere Tipps für das Anschreiben:   

http://bwt.planet-beruf.de/bewerbungsmappe/das-anschreiben/was-
alles-in dein-anschreiben-gehoert.html 

 

Weitere Tipps für den Lebenslauf:  http://bwt.planet-
beruf.de/bewerbungsmappe/lebenslauf-deckblatt-co/was alles-in-deinen-
lebenslauf-gehoert.html 

 

Weitere Links und nützliche Seiten:  

Für die Jobsuche:  

• https://www.monster.de 

• https://www.stepstone.de 

• https://www.jobware.de 

• http://www.meinestadt.de 

• https://de.indeed.com 

 

Für die Bewerbung:  

• https://www.arbeitsagentur.de/bewerbung-anschreiben 

• http://www.ausbildungspark.com/bewerbung/das-anschreiben/ 

 

Für den Lebenslauf:  

• https://www.arbeitsagentur.de/bewerbung-lebenslauf 

• https://bewerbung.com/lebenslauf-aufbau-inhalt/ 
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