Vor- und Nachname
Straße mit Hausnummer
Postleitzahl und Wohnort
Telefonnummer
E-Mail-Adresse


Name des Unternehmens
ggf. Abteilung des Unternehmens
Name des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin 
Straße mit Hausnummer
Postleitzahl und Ort
                                                                                                                                                   Ort, Datum

Betreff, Ansprechpartner [Bewerbung Stelle XY zu Händen von Herr/Frau XY]

Sehr geehrte/r Frau/Herr XY,
Über [Plattform einfügen] bin ich auf Ihre Stellenausschreibung aufmerksam geworden. Ich bewerbe mich hiermit als [Berufsbezeichnung einfügen] zum [Startdatum einfügen].
Das Berufsfeld [Berufsbezeichnung einfügen] interessiert mich, da [Interesse begründen]. Durch meine Fähigkeiten [passende Fähigkeiten einfügen] und meine Erfahrungen [Berufe aus dem Lebenslauf einfügen] habe ich gelernt/erkannt, dass [gelerntes einfügen] und bin überzeugt davon dies bei Ihnen zielführend einbringen zu können.
Bei Ihnen im Unternehmen sehe ich die Möglichkeit [Warum diese Firma einfügen], weswegen ich mich bei Ihnen bewerbe.
Ich würde Sie gerne von meinen Stärken persönlich überzeugen und hoffe auf ein baldiges Kennenlernen mit Ihnen.

Mit freundlichen Grüßen
[bookmark: _GoBack][Unterschrift einfügen]
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